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Sezione Contabilità Rev 01.02.00

Argomento Emissione Ri.Ba. Data 12/12/08

Maschera GESTIONE Ri.Ba.
Permette di emettere le Ri.Ba. relative alle scadenze dei propri clienti, sia in formato cartaceo (stampa distinta) 
che elettronico (generazione file).

Si apre selezionando la voce di menù Contabilità/Gestione Ri.Ba.
La pagina Configurazione permette di personalizzare il file da generare ed è un ambiente da utilizzare 
esclusivamente sotto la supervisione del tecnico software.

Inserimento di una distinta

 Premere il tasto Nuovo  (o F2)

 Modificare eventualmente Numero, Data e Modello (obbligatori) proposti in automatico

 Premere il tasto Salva  (o F3)

 Una volta creata la distinta, è necessario associarvi le scadenze desiderate

Associazione scadenze alla distinta
 Nella griglia delle scadenze, in automatico, appaiono le scadenze, non pagate e non associate ad altre 

distinte, per le quali la modalità di pagamento è impostata a RiBa

 E' possibile filtrare le scadenze in base alla data, specificando l'intervallo temporale desiderato (periodo) 
e premendo il tasto INVIO o salvando (F3)

 Selezionare le scadenze da associare alla distinta “spuntando” le righe desiderate
ADVANSIS S.r.l. - www.advansis.it – software@advansis.it

1/3

http://www.advansis.it/
mailto:software@advansis.it


  TOP – Gestione avanzata   TOP – Gestione avanzata v 3.1v 3.1

 Il tasto  permette di selezionare tutte le scadenze della griglia

 Il tasto  permette di invertire la selezione (le scadenze selezionate verranno deselezionate e 
viceversa)

Durante la selezione, la casella Totale indica la somma delle scadenze selezionate

Generazione di una distinta
 Eseguire le operazioni relative alla creazione ed alla associazione delle scadenze

 Premere il tasto  per confermare l'associazione delle scadenze e generare la distinta 
elettronica

 Per le distinte generate non è più possibile effettuare alcuna operazione di modifica se non: la stampa, 
la rigenerazione per ricreare il file, la cancellazione.

ATTENZIONE: Una distinta generata non è più in alcun modo modificabile. Eventuali modifiche saranno 
possibili solo dopo averla cancellata e ricreata.

Eliminazione di una distinta
 Ricercare la distinta da eliminare: appariranno sullo schermo i dati relativi

 Premere il tasto Elimina 

 Verificare eventuali messaggi di impossibilità a cancellare

 Confermare la cancellazione rispondendo SI

Stampa della distinta 
E' possibile solo dopo la generazione

 Premere il pulsante Stampa  oppure CTRL+P

 Selezionare il modello di stampa desiderato

 Seguire le istruzioni a video

Proprietà Documento

Mediante il pulsante  è possibile modificare il documento relativo alla scadenza selezionata

Proprietà Scadenza

Mediante il pulsante  è possibile modificare la scadenza selezionata. Per visualizzare le modifiche 
eventualmente apportate, effettuare un salvataggio (F3) (operazione che comunque non è necessaria e che 
deseleziona tutte le scadenze) 
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Verifica codici Abi e Cab
Il programma, all'atto della generazione, verifica che ogni scadenza abbia associata una agenzia bancaria e che 
per la stessa siano stati specificati i codici Abi e Cab. Nel caso ciò non fosse verificato, il processo non potrà 
essere portato a termine positivamente.

E' utile, in quest'ultimo caso, l'utilizzo dei pulsanti di Proprietà Documento e Proprietà Scadenza.

Ripristino larghezza delle colonne della griglia
Il programma, come accade in altri ambienti, preserva la larghezza delle colonne della griglia delle scadenze in 
modo che l'operatore possa utilizzare l'ambiente più consono alle proprie esigenze.

Se necessario, è possibile ripristinare la larghezza predefinita delle colonne mediante il pulsante 
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